Fakultni zakladni Skola pfi Pedagogické fakulté UK,
Praha 13, Brdickova 1878

ORGANIZACNI RAD SKOLY

O OCHRANE OZNAMOVATELU

C.j. FZSB/379/2024
Schvalil: Mgr. Kamila Hubalovska, reditelka
Skoly

Pedagogicka radé schvalila dne
23. 1. 2024

Smeérnice nabyva platnosti dne: 1. 4.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.4.2024

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1
Ucel a zavaznost vnitiniho piredpisu

Fakultni zakladni S$kola pii Pedagogické fakulté UK, Praha 13, Brdickova 1878
ICO: 67799612,
se sidlem Brdi¢kova 1878/2, Stodulky, 15500 Praha 5,
zastoupend Mgr. Kamilou Hubalovskou, feditelkou skoly (dale jen ,,5kola®),
kterd je piisp&vkovou organizaci ziizenou méstskou ¢asti Praha 13 dle zvlastniho pravniho piedpisu?,
vydava tento vnitini predpis:

1) Tento vnitini pfedpis upravuje vnitini oznamovaci systém pro piijimani, evidenci a vyfizovani
oznameni o protipravnim jednani dle smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937
o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie a dle zédkona €. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatelil (déle jen ,,zakon). Tento vnitini piedpis zajisStuje vysokou miru ochrany osob,
oznamujicich poruseni prava Evropské unie.

2) Tento vnitini pfedpis se nevztahuje na oznamovani protipravniho jednani dle ptedchoziho
odstavce prostiednictvim externich nastrojii? pro oznament.

3) Tento vnitini pfedpis je zavazny pro vSechny zaméstnance $koly.

4) Tento vnitini piedpis stanovi pravidla pro ochranu oznamujici osoby, ktera je viaci Skole

V postaveni zaméstnance nebo byvalého zaméstnance.

1 § 27 zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti ve spojeni s § 87 odst. 1 pism. j) zdkona ¢. 131/2000 Sb., o
hlavnim mésté Praze a ve spojeni s § 178 zdkona ¢. 561/2004 Sb., $kolsky zakon
2 Cl. 10 smérnice EU 2019/1937, https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/



5)

6)

Skola vyluduje piijimani oznameni od osoby, ktera pro ni nevykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), h) nebo 1) zdkona.
Timto vnitinim pfedpisem neni dotéena povinnost podle § 8 odst. 1 trestniho fadu® a § 73 zdkona

0 odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich®.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Pro ucely tohoto vnitiniho ptedpisu se rozumi

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

porusenim jednani nebo opomenuti, jez je protipravni a tyka se akti Unie a oblasti spadajicich
do vécné plisobnosti uvedené v ¢l. 3 tohoto vnitiniho ptfedpisu, nebo mati pfedmét nebo ucel
pravidel stanovenych v aktech Unie a oblastech spadajicich do vécné ptisobnosti uvedené v ¢l.
3 tohoto vnitiniho ptedpisu a protipravni jednani dle § 2 odst. 1 zakona;

informaci o poruSeni informace, v¢etné¢ divodnych podezieni, o skute¢nych ¢i moznych
porusenich, k nimz doslo nebo velmi pravdépodobné dojde v rdmci skoly, ve které oznamujici
osoba pracuje nebo pracovala, ¢i v jiné organizaci, s niZ oznamujici osoba je nebo byla
v kontaktu na zaklad¢ své pracovni ¢innosti, a o pokusech o utajeni takovych poruseni;
internim oznamenim Ustni ¢i pisemné poskytnuti informaci o poruseni jednani nebo opomenuti
Vv rdmci skoly;

oznamujici osobou fyzicka osoba, kterd oznami ¢i zvefejni informace o porusSeni, jez ziskala
v souvislosti s ¢innostmi souvisejicimi s praci;

prislu§nou osobou - prosetfovatel, kterym je ustaven ttvar interniho auditu Gfadu méstské ¢asti
Praha 13;

pracovnim Kkontextem stavajici ¢i minulé pracovni ¢innosti ve vefejném nebo soukromém
sektoru, jejichz prostfednictvim osoby, bez ohledu na povahu téchto ¢innosti, ziskaji informace
o poruseni a v jejichZ ramci by tyto osoby mohly byt postizeny odvetnymi opatienimi, pokud
takové informace oznami;

dotcenou osobu fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera je v oznameni ¢i zvefejnéni uvedena jako
osoba, jiz se poruSeni pficita nebo s niz je tato osoba spojovana;

odvetnymi opatienimi jakékoli pfimé ¢i nepiimé jednani nebo opomenuti, k némuz dochazi
v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim ¢i externim oznamenim, nebo zvefejnénim
a které oznamujici osob¢& plisobi nebo mtize zplsobit neopravnénou Gjmu;

naslednymi opatrenimi jakakoli opatfeni ptijatd Skolou za ucelem posouzeni pravdivosti
tvrzeni uvedenych v oznameni a ptipadné k feSeni oznameného poruseni jako je interni Setfent,

vySetfovani, stihani, opatfeni k zpétnému ziskani finan¢nich prostfedkt a ukonceni fizeni;

8 Z4kon &. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni 4d), ve znéni pozdé&jsich predpisti

4 Zakon & 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpist
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i) zpétnou vazbou je poskytnuti informaci oznamujicim osobam o planovanych ¢&i piijatych

naslednych opatfenich a o diivodech téchto opatieni.

Clanek 3
Oznameni

1) Ptislusna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec $koly nebo osoba

vykonavajici ve Skole dobrovolnickou Ccinnost, odbornou praxi nebo stdz (dale jen

,oznamovatel*).

2) Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit

ve Skole, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem zaméstnani,

dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe nebo staze a které

a.
b.

> e -

ma znaky trestného ¢inu,

ma znaky piestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,

porusuje zakon o ochran¢ oznamovatelti nebo

porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti

finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, financ¢nich produktt
a financnich trha,

dan€ z ptijmt pravnickych osob,

predchéazeni legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany zivotniho prostiedi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,

ochrany vnitiniho poiadku a bezpec¢nosti, zivota a zdravi,

ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémi,

ochrany finan¢nich zajmi Evropské unie®, nebo

fungovéni vnitiniho trhu® véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle

prava Evropskeé unie.

5 Clanek 325 Smlouvy o fungovéni Evropské unie

6 Clanek 26 odst. 1 a2 Smlouvy o fungovani Evropské unie



3)

4)

Oznameni dale obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, ze udaje o totoznosti oznamovatele jsou
pravdivé.

Oznamovatel vzhledem k okolnostem a informacim, které ma k dispozici v dob& oznameni,
musi mit pfesvéd¢ivy divod se domnivat, Ze jim oznamované skutecnosti jsou autentické
a pravdivé. Oznamovatel nesmi oznamovat skutenosti védome nepravdivé. Védomée
nepravdivé oznameni bude sankcionovano. Oznamovatel musi byt schopen identifikovat, jaké
oblasti se protipravni jednani tyka, a promyslet jaké ovéfitelné informace o ohlaSovaném
protipravnim jednani mtize poskytnout. Rozsah a kvalita predkladanych informaci ovliviiuji

zpUsob prosetieni oznameni.



CAST DRUHA
PRIJIMANI A VYRIZOVANI OZNAMENI

Clanek 4
Prijimani a vyFizovani oznameni

1) Oznamujici osoba oznamuje piislusné osob¢ informace o poruseni vV ramci pracovniho kontextu

elektronicky prostiednictvim uréené e-mailové adresy’, pisemné na adresu UMC Praha 13 —

UlAs napisem ,NEOTEVIRAT - Whistleblowing® na zalepené obalce nebo tstné v kancelafi

ttvaru interniho auditu UMC Praha 13. Na Zadost oznamovatele pfijme piisluina osoba

oznameni osobn¢ v ptfimétené lhuté, nejdéle vsak do 14 dnti ode dne, kdy o to oznamovatel

pozadal.

2) Anonymni podani nejsou povazovana za oznameni dle tohoto vnitiniho piedpisu a piislusna

osoba je neprosetiuje, pouze je eviduje.

3) Potvrzeni o pfijeti oznameni je poskytnuto ztotoznéné oznamujici osobé ve lhuté sedmi dni

od pfijeti oznameni.

4) Prislu$na osoba

a.

pfijim4 a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému,

Vv pfipad¢€ potieby zada oznamovatele o dalsi informace,

zajisti divérnost poskytnutych informaci, totoznost oznamovatele i nahlaSené osoby
a jejich osobni tdaje,

prosetfi oznameni v soucinnosti s odpovédnymi pracovniky Skoly pfi zajisténi,
Ze se s oznamenim seznami pouze piislusné osoby a bude dodrZen pfisny zakaz
poskytovat udaje, vedouci ke ztotoznéni oznamovatele a nahlasenych osob,

fadné posoudi duvodnost oznameni a poskytuje zpétnou vazbu 0znamovateli ve Thité
nejdéle tii mésici od prijeti oznameni o vysledcich posouzeni diivodnosti oznameni
a 0 ochrané, kterd oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi, zjisténém
protipravnim jednani, navrzenych preventivnich nebo napravnych opatienich
a davodech jejich navrzeni, ptijatych preventivnich nebo napravnych opatienich
a jejich ditvodnosti, byla-li piijata, a jiném zptisobu vyfizeni oznameni.

vede nevefejnou evidenci daji o pfijatych oznamenich a pfijatych naslednych

opatienich.

" poverenec@prahal3.cz



1)

2)

3)

1)
2)

3)

Clanek 5
Opravnéni prislusné osoby

Ptislusna osoba je pii posuzovani diivodnosti oznameni opravnéna
a. pozadovat prokazani totoznosti dotéené osoby nebo osoby zicastnéné na prosetfovani
pfedlozenim sluzebniho prikazu nebo jiného zaméstnaneckého identifika¢niho
prukazu,
b. pozadovat sdéleni udaji a piedlozeni nebo zpiistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zdznamt a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,
C. pofizovat si z predlozenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy,
opisy nebo kopie,
d. pofizovat si kopie predlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich
zaznamu,
e. porfizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zucastnéné na prosetrovani zvukovy
nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,
f.  vstupovat do vSech prostor Ve $kole, které mohou souviset s oznamenim.
Prislusna osoba je pii prosetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od osoby
zucastnéné na prosetiovani Ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout; o této skute¢nosti
je prislusna osoba pouci. O prib&hu a obsahu vysvétleni sepise pfislusna osoba zaznam, nebo
pofidi zvukovy zaznam. Zaznam podepisuje piislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla.
Tim neni dotéena povinnost zachovavat diivérnost podle tohoto vnitiniho piedpisu.
Prislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancti Skoly V piiméfené lhite
zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkam souvisejicim
S ozndmenim; tim neni dotena povinnost zachovavat diveérnost podle tohoto vnitiniho

predpisu.

Clanek 6
Povinnosti prislu$né osoby

Prislusna osoba vykonava svou ¢innost osobné a postupuje pii vykonu své ¢innosti nestranng.
Prislusna osoba zachovava duvérnost totoznosti oznamovatele, jakoZ i informaci, které by
k odhaleni jejich totoznosti mohly vést; to neplati, udéli-li k postupu, ktery by mohl ohrozit
zachovani divérnosti totoznosti, oznamovatel.

Prislusna osoba rovné€z zachovava duvérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo zmatit
nebo ohrozit el podavani oznameni, zejména Fadné proSetieni informaci uvedenych

V oznameni a predejiti nebo napravu protipravniho stavu.



4)

1)

2)

1)
2)

3)

4)

5)

1)

Informace a osobni udaje, o kterych se zachovava divérnost, neposkytuje piislusna osoba

4

ani na zakladé zadosti podle zakona o svobodném piistupu k informacim®,

Clanek 7
Nasledna opatieni
V ptipadé zjisténi objektivniho poruSeni prava odpovédni pracovnici Skoly V soucinnosti
S ptislusnou osobou navrhnou nasledna opatieni, spocivajici v napravé zavadného stavu.
Ptislusna osoba Vv ptipad¢ zjisténi skody navrhuje fediteli Skoly konkrétni navrhy na uspokojeni

naroku na nahradu skody vici osobam, které za skodu odpovidaji.

Clanek 8

Ochrana oznamovatelu a zakaz odvetnych opatieni
Skola chrani oznamovatele pied viemi formami odvetnych opatieni.
Ve skole je zakazano oznamovatele sankcionovat za podani oznameni jakymikoliv formami
odvetnych opatieni®, jako je napf. propusténi, pfevedeni na niZsi pozici, zastraSovani, pfenosu
ikolii, zmé&na mista vykonu prace, snizeni mzdy, zména pracovni doby apod.'°
Za uplatiiovani zakazu sankcionovat oznamovatele, ktery je zaméstnancem $koly, odpovida
reditel skoly.
Za uplatnovani zakazu sankcionovat oznamovatele, ktery neni zaméstnancem skoly, odpovida
reditel skoly.
Pravo oznamovatele u¢init externi oznameni'! k pfislu§nym organtim statu neni timto vnitfnim

predpisem dotceno.

Clanek 9
Evidence a uchovavani oznameni
Prislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci udaji o pfijatych oznamenich,
a to v rozsahu
a. datum pfijeti oznameni,
b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tdaje,
z nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto idaje znamy,
c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotcené osoby, je-li ji jeji totoznost znama,
g. listiny, zaznamy, jiné véci a jejich obrazy, vypisy, opisy nebo kopie, poskytnuté
oznamovatelem jako pfilohy k oznameni,

d. datum ukonceni posouzeni divodnosti ozndmeni pfislusnou osobou a jeho vysledek,

8 Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

® § 4 zakona o ochrané oznamovatelt

10 C1. 19 Smérnice EU 2019/1937

1 1. 10 Smérnice EU 2019/1937, https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/
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€. navrzena a piijatd preventivni nebo napravna opatieni.

2) Ptislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let
ode dne pfijeti oznameni.

3) Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentiim uchovavanym podle odstavce 2
ma piistup pouze ptislusna osoba.

4) Osobni tdaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) obecného
nafizeni o ochran¢ osobnich udaji (,,GDPR®). Osobni tdaje, ziskané dle tohoto vnitiniho
predpisu, jsou chranény v souladu s vnitinimi predpisy Skoly.

CAST TRETI
SDILENI VNITRNIHO OZNAMOVACIHO SYSTEMU
Clanek 10
Sdileni vniti‘niho oznamovaciho systému prispévkovymi organizacemi

1) Zakladni s$koly, jako pfispévkové organizace, které méstska Cast Praha 13 ziidila
dle zvlastniho pravniho piedpisu'?, sdileji vnitini oznamovaci systém méstské ¢asti Praha 13.

2) Povéfenou osobou pro ptispévkové organizace je Utvar interniho auditu ufadu méstské ¢asti
Praha 13.

3) Reditel skoly spolupracuje s internim auditorem pii plnéni povinnosti piispévkové organizace
dle zdkona o ochrané oznamovateltl.

CAST CTVRTA
ZAVERECNE USTANOVENI
Clanek 11
Uc¢innost
Tento vnitini predpis nabyva ucinnosti dnem 1. 4. 2024
teditelka skoly

12§ 23 zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tizemnich rozpoéti
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